MODEL: 
Brief om zich als raadsvoorzitter verhinderd te laten verklaren omwille van een verblijf van ten minste twaalf weken in het buitenland in opdracht


Geachte waarnemende voorzitter van de gemeenteraad,
Geachte collega gemeenteraadsleden,

Ik, [VOORNAAM + NAAM], verzoek de gemeenteraad om mij verhinderd te verklaren als voorzitter van de gemeenteraad en om mij gedurende deze periode te vervangen. 
Dit verzoek geldt: [Aankruisen wat van toepassing is]
1. enkel voor het voorzitterschap van de gemeenteraad en de raad voor maatschappelijk welzijn.
1. ook voor het lidmaatschap van gemeenteraad en de raad voor maatschappelijk welzijn.

De reden van verhindering is een verblijf in het buitenland in opdracht.
In bijlage kan u het attest van de opdrachtgever vinden.

Graag zou ik de periode van verhindering starten op de dag [dat u kennis krijgt van dit verzoek /OF/ dat de raad akte neemt van dit verzoek] en dit voor [x aantal weken of tot datum x].

Na het beëindigen van de periode van verhindering zal ik de mandaten  weer opnemen. 

Alvast bedankt.

Met vriendelijke groeten,

[VOORNAAM + NAAM]
Gemeenteraadsvoorzitter

[DATUM + HANDTEKENING]


