
Welkom!



De burgemeester 
binnen de dienst 
burgerzaken

Burgemeestersopleiding
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Programma

1. De burgemeester als ambtenaar van de burgerlijke stand

• Wat zijn je bevoegdheden?

• Wat zijn onverenigbaarheden?

• Wat als je verhinderd bent?

• Welke taken kan je wel/niet delegeren aan je dienst burgerzaken?

• Wat als je je taken niet correct uitvoert?

2. De burgemeester en zijn taken in het kader van bevolking
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De burgemeester 
als ambtenaar van
de burgerlijke stand

Deel 1
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burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

In artikel 164 Grondwet is…

… Slechts 1 taak van de gemeente gedefinieerd:

‘Het opmaken van de akten van de burgerlijke stand en het bijhouden 

van de registers’
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Wat zijn die bevoegdheden in kader van de burgerlijke stand 

dan precies? 

• Verder vastgelegd bij wet: art. 7, 2de lid oud BW – een federale 

bevoegdheid

• De burgemeester, of een hiertoe door het college aangeduide 

schepen, vervult de taak van ambtenaar van de burgerlijke stand. Hij 

zorgt in het bijzonder voor het nauwkeurig naleven van alle bepalingen 

in verband met de akten van de burgerlijke stand.
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Wat zijn die bevoegdheden in kader van de burgerlijke stand 

dan precies? 

• De ambtenaar burgerlijke stand: zorgen dat alle bepalingen i.v.m. de 

akten burgerlijke stand nauwkeurig worden nageleefd

• Het beheer van de burgerlijke stand is een taak voor het college! 

(Artikel 7, eerste lid oud BW)

• Zeer ruim!
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Concreet

De specifieke taken van de ABS staan opgelijst in artikel 9 oud BW

• Alle taken inzake opmaken akten burgerlijke stand

• Ook het afleveren van afschriften en uittreksels van deze akten

• Opnieuw zeer ruim!
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Over welke akten gaat het? 

Akte 
echtschei

ding

Akte  
huwelijk

Akte 
verklaring 

naam-
keuze

Akte  
(voor)naam

-
verandering

Akte

Belgische 
natio-
naliteit 

Akte 
overlijden

Akte  
levenloos 

kind

Akte 
geboorte

Akte (pre-
natale) 

erkenning

Akte 
aanpassing 
registratie 
geslacht

Akte 
afwezig-

heid

Akte 
(herroe-

ping) 
adoptie



10

Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Grote verantwoordelijkheid om de staat van personen vast te leggen
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Misschien de belangrijkste akte voor de ABS: de huwelijksakte

• De huwelijksakte ondertekenen na het voltrekken van het huwelijk is een 

belangrijke taak van de ABS

• De ondertekening kan je niet machtigen aan een personeelslid! 

o Artikel 9, tweede lid verbiedt dit uitdrukkelijk

o Anders is er geen rechtsgeldig huwelijk 
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Tijdens het huwelijk… 

• … moet de ABS de sjerp dragen als uiting van het openbaar ambt.

• … moet de ABS / beambte de artikelen uit het oud BW rond de 

wederzijdse rechten en verplichtingen voorlezen: een samenvatting van 

de 4 belangrijkste artikelen volstaat (Artt. 213, 214, 220 en 221 BW)

• … moet de ABS aan elk van de partners afzonderlijk vragen of zij elkaar 

aannemen tot echtgeno(o)t(e), waarop duidelijk een ja-woord moet 

volgen.
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Tijdens het huwelijk… 

… is het aangeraden dat de ABS zo snel mogelijk een huwelijksakte 

opmaakt in de databank akten burgerlijke stand (DABS) en deze 

ondertekent. 

➢ Tip: neem een laptop met kaartlezer mee in de trouwzaal

➢ In de praktijk dikwijls op maandag na het weekend
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Onverenigbaarheden: artikel 12 oud BW

Als ABS mag je geen akte opmaken van:

• Jezelf

• Je echtgenoot / echtgenote

• Je wettelijk samenwonende partner

• Je bloedverwanten in opgaande en 

nederdalende lijn (kind, kleinkind, ouders, 

grootouders)

• Je bloedverwanten in de zijlijn tot de 

tweede graad (broer, zus)

➔ Verklaar je in deze 

gevallen verhinderd 

zodat de eerste schepen 

als vervangende ABS de 

akte kan opmaken.
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Verhindering ABS: artikel 7 tweede lid oud BW

• Andere regels dan regels van verhindering uit Decreet Lokaal 

Bestuur

• Verhinderd? 

o Laat je vervangen door je eerste schepen!

➢ Kan de eerste schepen niet? Deze verklaart zich ook 

verhinderd!

➢ Vervanging door tweede schepen

➢ Cascade!

o Pas wanneer het volledige college verhinderd is, wordt 

gekeken naar raadsleden (volgorde op basis van 

anciënniteit). 
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Verhindering ABS: artikel 7 tweede lid oud BW

In de praktijk valt dat al eens voor! 

• Je bent ziek of op verlof en er staat komende zaterdag een huwelijk 

ingepland

• Je broer/zus/ouder/grootouder/kind/kleinkind huwt bij jou in de 

gemeente dus jij kan de akte niet opmaken

o De eerste schepen voltrekt het huwelijk en maakt de 

huwelijksakte op. 

➢ Deze is dan van rechtswege de ambtenaar van de 

burgerlijke stand.

➢ Geen specifieke delegatie van bevoegdheden nodig hier
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Verhindering ABS vroeger
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Algemene machtiging door ABS: artikel 9, tweede lid oud BW

Bepaalde taken kan je delegeren aan je dienst burgerzaken

• Anders dan bij verhindering: daar gaan de bevoegdheden over op eerste schepen,…

• Delegatie: beambten van dienst burgerzaken ondertekenen in naam en voor 

rekening van jou als ABS, maar jij blijft ABS! 

➢ Bij ondertekening door beambte moet er steeds melding gemaakt worden van 

die machtiging

➢ Eindverantwoordelijkheid blijft dus bij jou liggen
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Algemene machtiging door ABS: artikel 9, tweede lid oud BW

Deze taken kan je NIET delegeren:

• Opmaken van de huwelijksakte

o Moet steeds door de ABS ondertekend worden!

• Opmaken van een akte van nietigverklaring

o Wanneer er bij de opmaak van een akte een fout wordt gemaakt

o Voorbeeld: aanvraag tot andere voornaam

➢ Beambte verandert ten onrechte de familienaam, niet de voornaam

➢ Femke Vandaele wordt Femke Fem 

➢ De akte van nietigverklaring, die de akte van familienaamsverandering 

vernietigt, moet ondertekend worden door de ABS zelf
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Algemene machtiging door ABS: artikel 9, tweede lid oud BW

Deze taken kan je WEL delegeren:

• Alle taken rond de akten van de burgerlijke stand, andere dan huwelijksakte en akte 

nietigverklaring

o Opmaak geboorteakte, erkenningsakte, adoptieakte, akte van 

(voor)naamsverandering, akte aanpassing registratie geslacht, akte nationaliteit, akte 

van overlijden…

o Nemen van beslissingen in kader van die akten

• Afleveren van uittreksels en afschriften van die akten burgerlijke stand

o Aan persoon zelf of derden
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

• Schijnrelaties onderzoeken

• Erkennen buitenlandse akten burgerlijke stand 

• Gerechtelijke beslissingen over de staat van 

personen

➔ Tip: onderteken 

negatieve beslissingen 

toch altijd zelf als ABS!
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Machtiging door ABS op basis van andere bepalingen uit 

wetgeving:

• Overlijden

o Afleveren van toelatingen tot begraving en crematie

o Aanstellen van een beëdigd arts om de doodsoorzaken na te gaan 

➔ Taak voor ABS én mogelijkheid tot delegatie in artikel 15 bis, 

§2 Decreet op begraafplaatsen en lijkbezorging

• Afleveren van uittreksels of getuigschriften uit het bevolkingsregister 

  ➔ Taak voor ABS én mogelijkheid tot delegatie in artikel 4 KB 16 

 juli 1992 betreffende het verkrijgen van informatie uit de 

  bevolkingsregisters en uit het vreemdelingenregister en artikel 

 126 NGW
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Machtiging door ABS: hoe delegeer je je taken? 

• Door het opstellen van een machtigingsbesluit

• Schriftelijk

• Kan voor 1 of meer beambten 

• Bijzonder: de beambten die gemachtigd worden moeten opgenomen 

worden met naam en voornaam

o Algemeen machtigen aan ‘de dienst burgerzaken’ kan niet!

• Wetsartikel op basis waarvan gemachtigd wordt, wordt opgenomen

o Overzicht rechtsgronden (website Burgerzaken Vlaanderen vzw)

https://drive.google.com/file/d/1xWDmoZSK7cc9-6nDmAv1tsqIxO8Gu13e/view
https://drive.google.com/file/d/1xWDmoZSK7cc9-6nDmAv1tsqIxO8Gu13e/view
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand
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Burgemeester als ambtenaar burgerlijke stand

Wat als je als ABS je taken niet correct uitvoert? 

Artikel 36 oud BW en de aansprakelijkheid

ABS is verantwoordelijk voor de akten van de burgerlijke stand die hij opmaakt, 

verbetert, wijzigt, ambtshalve nietig verklaart! 

➢ Twijfel? Advies vragen aan Procureur des Konings

➢ Fouten meld je aan Procureur des Konings die onderzoekt en 

eventueel vervolgt

Aansprakelijkheid blijft ook al heb je taken gedelegeerd

➢ Machtiging ontslaat je als ABS niet van je verantwoordelijkheid om 

goede werking van dienst op te volgen!

➢ ABS kan aansprakelijk gesteld worden voor akten die beambte 

ondertekende
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De burgemeester 
en zijn taken in 
het kader van 
bevolking

Deel 2
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Burgemeester en taken in kader van bevolking

Naast je taken als ambtenaar burgerlijke stand, heb 

je ook nog taken binnen de dienst burgerzaken die 

je uitoefent als burgemeester.
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Taken burgemeester in het kader van burgerzaken – 

Taken op basis van artikel 126 NGW die je kan delegeren

Het legaliseren van handtekeningen 

= controleren of de te legaliseren handtekening overeenstemt met die 

van de persoon van wie de identiteit wordt vastgesteld

Het voor eensluidend verklaren van afschriften van stukken

= bevestigen dat de kopie gelijk is aan het originele document (zelfde 

waarde)

• Enkel indien geen legalisatie moet gebeuren door de FOD BUZA

Burgemeester en taken in kader van bevolking
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Andere taken die de burgemeester kan delegeren

• Het afleveren van bijlagen betreffende de vreemdelingenwetgeving 

• Het afleveren van voorlopige rijbewijzen en internationale rijbewijzen 

• Het afleveren van attesten (verklaringen op eer) betreffende de 

verkiezingen (volmachten)

• Het bijwonen van kistingen 

• Het afleveren van uittreksels uit het strafregister 

• Het opstellen van akte van verwaarlozing concessie begraafplaats

• Het opstellen van akte hernieuwing concessie begraafplaats

Burgemeester en taken in kader van bevolking
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Burgemeester en taken in kader van bevolking

Machtiging door burgemeester: hoe delegeer je je taken? 

• Door het opstellen van een machtigingsbesluit o.b.v. artikel 126 NGW

• Schriftelijk

• Kan voor 1 of meer beambten 

• Bijzonder: de beambten die gemachtigd worden moeten opgenomen 

worden met naam en voornaam

o Algemeen machtigen aan ‘de dienst burgerzaken’ kan niet!

• Wetsartikel op basis waarvan gemachtigd wordt, wordt opgenomen

o Overzicht rechtsgronden (website Burgerzaken Vlaanderen vzw)

https://drive.google.com/file/d/1xWDmoZSK7cc9-6nDmAv1tsqIxO8Gu13e/view
https://drive.google.com/file/d/1xWDmoZSK7cc9-6nDmAv1tsqIxO8Gu13e/view
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Burgemeester en taken in kader van bevolking

Wees op je hoede van met welk hoedje je 

beslissingen neemt en ondertekent!

Beslissingen, akten, taken die tot je bevoegdheid als ABS horen?

➢ Nooit ondertekenen als burgemeester! 

Voorbeeld

• Een brief tot uitstel van huwelijk ondertekenen als burgemeester

➢ Foutief, geen bevoegdheid als burgemeester maar als ABS om 

huwelijk uit te stellen

➢ Geen rechtsgeldige beslissing, vernietiging in rechtbank 
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Burgemeester en taken in kader van bevolking

Maar probeer er ook van te genieten!



Lotte Van Liefde

Stafmedewerker Burgerzaken 

VVSG en Burgerzaken Vlaanderen vzw

• info@vvsg.be

• vragen@burgerzaken.vlaanderen

• lotte.vanliefde@vvsg.be

mailto:vragen@burgerzaken.vlaanderen
mailto:vragen@burgerzaken.vlaanderen
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