Sjabloon praktijk praktijkendatabank vvsg.be
Wil je een praktijk toevoegen aan de praktijkendatabank? Gebruik dit sjabloon om je voorbereiding vlot te laten verlopen. Via dit formulier stem je de inhoud makkelijk af met een collega. Daarna kun je de praktijk eenvoudig opladen via onze website.

Wat? 
Een praktijk is een bepaalde realisatie van een lokaal bestuur. Dit kan zowel een fysieke realisatie zijn als een bepaalde aanpak (bijvoorbeeld een beleidsdocument, regelement, tool). 
Het doel is om effectieve oplossingen en methoden te delen en te verspreiden en zo andere lokale besturen te inspireren. 
Je praktijk delen we op de website van VVSG.be
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]Je kunt ervoor kiezen om de downloads openbaar te maken of alleen toegankelijk voor VVSG-leden. Ook de zichtbaarheid van de volledige praktijk kun je op dezelfde manier instellen.

Stap 1: Korte omschrijving
Titel* 
Dit is de naam van de kennispagina. 
· Zorg dat belangrijke zoekwoorden erin voorkomen. 	Comment by De Cat Nele: Het verwerken van zoekwoorden in de titel van een webpagina is belangrijk om de relevantie van de pagina voor zoekmachines te vergroten. 

Wanneer mensen online zoeken naar specifieke informatie, gebruiken ze vaak zoekwoorden of zinsneden die verband houden met wat ze nodig hebben. 

Door deze zoekwoorden op te nemen in de titel van een pagina, vergroot je de kans dat jouw pagina wordt weergegeven in de zoekresultaten wanneer mensen zoeken naar die specifieke termen.
· Begin altijd met een hoofdletter en eindig zonder punt. 
· Gebruik ongeveer 60 tekens, inclusief spaties. (In Word check je het aantal tekens zo)

[Schrijf hier omschrijving] ……….. 


Korte omschrijving* 
Dit is een beknopte samenvatting van de praktijk. Probeer je boodschap over te brengen in ongeveer 300 tekens, inclusief spaties.

[Schrijf hier omschrijving] ……….. 


Headerafbeelding*  
Voeg een leuke header-foto toe die een beeld schept over de praktijk.  
· Kies voor een liggende foto (landscape) van voldoende kwaliteit. 
· Gebruik alleen rechtenvrije foto's zonder tekst en geen illustraties.  
· Toegestane formaten zijn: .jpeg, .png en .tiff. – Maximum 10 Mb. 


Stap 2: Algemene informatie
[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]Initiatiefnemer*
Geef hieronder mee met welke openbare besturen je hebt samengewerkt voor deze praktijk. Je kan meerdere initatiefnemers invoegen.

[Naam van de initiatiefnemer of vereniging] *: …………………….

Adres praktijk*
Geef hieronder het adres mee van de praktijk. Indien er geen specifiek adres is, vul dan het adres in van het gemeentehuis/initiatiefnemer.

[Postcode of gemeente] *: …………………….
[Straatnaam] *: …………………….
[Huisnummer] *: …………………….
[Busnummer] : …………………….

Start-en einddatum*
Sinds wanneer is de praktijk in werking?
[Startdatum] *: dd/mm/yyyy…………………….
[Einddatum (indien van toepassing)] : dd/mm/yyyy …………………….
Status*
[bookmark: Selectievakje1]Geef aan in welke status de praktijk zich momenteel bevindt. Slechts één antwoord mogelijk.

|_| Nog lopend
|_| Afgerond/ gerealiseerd 

Budget*
Vul hieronder het totale budget in dat aan de praktijk is verbonden. Er is slechts één antwoord mogelijk.

[bookmark: Selectievakje2][bookmark: Selectievakje19][bookmark: Selectievakje3][bookmark: Selectievakje4][bookmark: Selectievakje5][bookmark: Selectievakje6][bookmark: Selectievakje7][bookmark: Selectievakje8][bookmark: Selectievakje9][bookmark: Selectievakje10]|_| <1000 
|_| 1000-2500 
|_| 2500-5000
|_| 5000 – 10.000 euro
|_| 10.000 - 50.000 euro
|_| 10.000 - 50.000 euro
|_| 50.000 - 250.000 euro
|_| 250.000 - 500.000 euro
|_| 500.000 - 1.000.000 euro
|_| 1.000.000 - 10.000.000 euro
|_| > 10.000.000 euro
|_| Niet bekend

Financiering*
Geef aan hoe deze praktijk gefinancierd is. Er zijn meerdere antwoorden mogelijk. 
[bookmark: Selectievakje11][bookmark: Selectievakje12][bookmark: Selectievakje13][bookmark: Selectievakje14][bookmark: Selectievakje15][bookmark: Selectievakje16]|_| Met eigen middelen
|_| Met Vlaamse Subsidies
|_| Met Federale subsidies
|_| Met Europese subsidies
|_| Via burgercoöperatie
|_| Via derderbetalersprincipe
|_| Andere

Samenwerkingen

Geef hieronder mee met welke openbare besturen je hebt samengewerkt voor deze praktijk. Er zijn meerdere antwoorden mogelijk. 

[Naam van de gemeente of vereneging] : …………………….

Website (optioneel) 
Heeft deze praktijk een specifieke website? 
 
[Vul hier de URL in die begint met https:// ] : ……………………. 

Externe partners (optioneel)
Geef hieronder mee met welke externe partners (vb. adviesbureaus) je hebt samengewerkt voor deze praktijk. Je kan meerdere externe partners opgeven.
[Naam van externe partner(s)] : …………………….

Gerelateerde thema’s*
Noem 1 of meerdere thema’s waaronder deze praktijk valt:

|_| Afval
|_| Armoede
|_| Bestuur en burger
|_| Bestuurlijke politie en handhaving
|_| Brandweer - hulpverleningszones
|_| Circulaire economie
|_| Communicatie
|_| Deontologie en integriteit
|_| Digitale transformatie
|_| Diversiteit en gelijke kansen
|_| Duurzame ontwikkelingsdoelstellingen (SDG's)
|_| Economie
|_| Energie en klimaat
|_| Financiën
|_| Gemeentelijke administratieve sancties (GAS)
|_| Integrale veiligheid
|_| Kinderen en gezinnen
|_| Klimaatadaptatie
|_| Lokaal sociaal beleid
|_| Lokale politiezones
|_| Maatschappelijke dienstverlening
|_| Milieu
|_| Mobiliteit
|_| Noodplanning en crisisbeheer
|_| Open ruimte?
|_| Openbare werken/ wegenbeheer
|_| Personeelsbeleid
|_| Publieke ruimte
|_| Radicalisering en polarisering
|_| Ruimtelijke ordening
|_| Samenwerking
|_| Toekomst parochiekerken
|_| Veiligheid en technologie
|_| Vreemdelingen
|_| Vrije tijd
|_| Water
|_| Werk, sociale economie en activering
|_| Wonen
|_| Zorg en gezondheid


Stap 3: Inhoud
Wat is er gebeurd?*
Geef een korte beschrijving van je praktijk.
Naast tekst kan je ook afbeeldingen invoegen (na de tekst) en documenten uploaden die de bezoeker kan downloaden. Gebruik ongeveer 800 tekens. 

[Schrijf hier je tekst] ………

Waarom is het gebeurd?*
Vertel waarom je organisatie deze praktijk wou realiseren.
Naast tekst kan je ook afbeeldingen invoegen (na de tekst) en documenten uploaden die de bezoeker kan downloaden. Gebruik ongeveer 800 tekens. 

[Schrijf hier je tekst] ………

Werd de beoogde output gerealiseerd?*
Is het doel (volledig, gedeeltelijk of niet) bereikt? Indien niet, wat waren de oorzaken daarvan?
Naast tekst kan je ook afbeeldingen invoegen (na de tekst) en documenten uploaden die de bezoeker kan downloaden. Gebruik ongeveer 400 tekens. 

[Schrijf hier je tekst] ………

Wat waren de uitdagingen?*
Welke uitdagingen heb je ervaren?
Naast tekst kan je ook afbeeldingen invoegen (na de tekst) en documenten uploaden die de bezoeker kan downloaden. Gebruik ongeveer 400 tekens. 

[Schrijf hier je tekst] ………


Wat zijn de succesfactoren? *
Wat maakt deze praktijk tot een succes?
Naast tekst kan je ook afbeeldingen invoegen (na de tekst) en documenten uploaden die de bezoeker kan downloaden. Gebruik ongeveer 400 tekens. 
[Schrijf hier je tekst] ………

Tips voor andere gemeenten? *

Heb je tips voor andere organisaties? Gebruik ongeveer 400 tekens. 

[Schrijf hier je tekst] ………


Stap 4: Contactgegevens
Contactpersonen*
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Voeg één of meerdere contactpersonen toe aan de praktijk. Deze personen kunnen worden gecontacteerd bij inhoudelijke vragen over de praktijk. 

· [Naam] ………
· [Familienaam] ………
· [Functietitel] ………
· [E-mailadres] ………


· [Naam] ………
· [Familienaam] ………
· [Functietitel] ………
· [Emailadres] ………


Stap 5. Bijlages

Je kan bijlagen uploaden die betrekking hebben met de praktijk (vb. modelreglement, presentatie…). Vermeld bij elke hyperlink ook of de bijlage downloadbaar is voor: iedereen of enkel voor VVSG-leden.

[vermeld de hyperlink(s) ]: 
· [bookmark: Selectievakje17]……………………. + |_| publiek (zichtbaar voor niet-VVSG-leden)
· ……………………. + |_| publiek (zichtbaar voor niet-VVSG-leden)
· ……………………. + |_| publiek (zichtbaar voor niet-VVSG-leden)
· ……………………. + |_| publiek (zichtbaar voor niet-VVSG-leden)




Stap 6. Doelpubliek

VVSG maakt je praktijk voor iedereen toegankelijk, tenzij je je praktijk niet wilt delen met iedereen*. Klik dan volgende optie aan.

[bookmark: Selectievakje18]|_| Enkel toegankelijk voor VVSG-leden

Bij aangevinkt ‘enkel toegangelijk voor VVSG-leden: 
[ Motiveer waarom je deze uitzondering wil maken]: …………………
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